
 

 

De Protestantse Gemeente Naaldwijk zoekt een ondernemende coördinator voor het 
Kerkelijk Centrum.  De beheerder is de gastheer/gastvrouw, die het gemeentecentrum 
zelfstandig exploiteert. Dat maakt deze functie aantrekkelijk voor iemand met 
ondernemersgeest, die ervan houdt met mensen samen te werken en om onze gasten 
tevreden te stellen.  

Ondernemende (horeca) coördinator (m/v) voor 24 uur per week 

 
De belangrijkste taken zijn:  
 

• Exploitatie van het zalencentrum  
• Het faciliteren van kerkelijke activiteiten 
• Verhuur van zaalruimte en bijhouden van de 

afspraken / agenda 
• Het gebruiksklaar maken van ruimtes voor de 

huurders / gebruikers 
• Verzorgen van de catering  
• Samenwerken met vrijwilligers  
• Klantenbinding en acquisitie  
• Voorraadbeheer en inkoop  
• Lichte administratieve werkzaamheden  
• Schoonmaakwerkzaamheden en klein 

onderhoud.  

Wij zoeken iemand die:  
 

• Betrokken is bij de kerk  
• Gastvrij en ondernemend is 
• Zelfstandig kan werken  
• Flexibel ingesteld is, ook m.b.t. 

wisselende werktijden  
• In een team kan werken  
• Sociale vaardigheden heeft 
• De vereiste diploma’s bezit (EHBO, AED, 

BHV, SVH) of bereid is deze te behalen  
• Woonachtig in het Westland, bij 

voorkeur Naaldwijk.  

 

Wij bieden een dynamische functie, waaraan u zelfstandig invulling kunt geven, een uitdaging met 
veel afwisseling. De werkzaamheden vinden overdag, ‘s avonds en in het weekend plaats. Wij bieden 
u een parttime dienstverband (24 uur) en een salaris overeenkomstig de arbeidsvoorwaarden van de 
Protestantse Kerk Nederland (PKN). De functie valt onder verantwoordelijkheid van het College van 
Kerkrentmeesters (CvK). 

Als u wilt solliciteren op deze aantrekkelijke functie zien wij graag uw cv met motivatie tegemoet via 
e-mail: administratie@pkn-naaldwijk.nl, of per post naar onderstaand adres. Wij verzoeken 
geïnteresseerden zo spoedig mogelijk doch uiterlijk 4 november 2019 te reageren.  

 
Protestantse Gemeente Naaldwijk 
t.a.v. College van Kerkrentmeesters 
o.v.v. sollicitatie (horeca) coördinator 
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